
La lettre de motivation



Pourquoi j’écris une lettre de motivation ? 1.

Ça sert à quoi la lettre de motivation ?2.

Comment écrire ma lettre de motivation ?3.

 

Sommaire



Un employeur propose un travail et poste des annonces pour ce travail. 

Un employeur, c’est :

Une entreprise 

Une administration publique 

Une association 

Une personne

Si ce travail m’intéresse : j’envoie ma lettre de motivation et mon CV à l’employeur. 

Je peux aller voir la fiche FALC pour le CV.

1. Pourquoi j’écris une lettre de motivation ?



 2. Une lettre de motivation, ça sert à quoi ? 

La lettre de motivation sert à me présenter : 

À montrer mes qualités

Présenter mes motivations pour ce travail

Présenter mes compétences : ce que je sais faire 

Ma lettre de motivation est importante car elle est personnelle. 

C’est moi qui l’écrit.



Mes informations personnelles 

Les informations de l’entreprise

Ma lettre  

Ma signature avec mon nom 

3. Comment écrire ma lettre de motivation? 

Ma lettre de motivation comporte plusieurs parties :



Dans la première partie, je parle de moi  

Dans la deuxième partie, je parle de l’entreprise  

Dans la troisième partie, je dis que je corresponds à ce travail

 

3. Comment écrire ma lettre de motivation? 

Contenu de ma lettre  :

1

2

3

Dans ma lettre de motivation, je dois écrire des phrases courtes en une seule page.



 Je me présente  :
 

Mes qualités, par exemple : 

je suis précis, j’aime le travail manuel.

Mes expériences, par exemple : 

j’ai travaillé 7 ans dans une entreprise. 

3. Comment écrire ma lettre de motivation? 

Au début de ma lettre :

1



Je présente l’entreprise, par exemple : 

votre entreprise de travaux est spécialisée

dans les bâtiments anciens. 

Ce qui m’intéresse dans ce travail, par exemple : 

C’est une entreprise sérieuse. Ce travail peut

me faire progresser.

 

3. Comment écrire ma lettre de motivation? 

Dans la deuxième partie :



J’explique pourquoi mes qualités correspondent à 

ce travail, par exemple : 

Dans mon ancien travail, j’ai appris des techniques précises

adaptées à l’entreprise.

J’explique tous les avantages pour l’entreprise si elle me choisit, 

 par exemple : 

J’habite près de l’entreprise, je peux commencer tout de suite.

Je signe avec mon nom.

3. Comment écrire ma lettre de motivation? 

Dans la troisième partie :
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